
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Professora Leiliane Vavassori Estevam 

Professora de Informática Pedagógica 



Acessando o Google Sala de Aula 

Gmail: 

Após entrar com login e senha do e-mail institucional, clicar em Apps Google e após em Google Sala de 

Aula. 

 

Site edu.google.com 

Após acessar o site clicar em Fazer login e após em Google Sala de Aula.  

 

 



Configurar o Perfil e as Notificações que aparecem no e-mail 

Arquivadas são turmas excluídas. 

 Independente pelo meio que acessar a página inicial será essa: 

 

 Nesse momento já temos algumas Turmas criadas e outras nas quais fui convidada a participar. 

 Clicando nas três linhas                                     aparece o menu lateral:  

 

  

Ao clicar em Turmas vai para a página inicial. 

As turmas que criei e as quais fui convidada 

como professor pelos professores que 

criaram. 

Quando eu convido um professor para 

participar esse professor pode adicionar 

conteúdo, interagir com os alunos, mas não 

consegue excluir a turma. 

As turmas nas quais os professores me 

convidaram como aluno. 

Na agenda consigo ver todos os 

compromissos agendados nas turmas. 



 Agenda  

 

 Configurações: 

 

As notificações de e-mail são importantes, mas podemos escolher para não sobrecarregar noss caixa de 

entrada. Fica a seu critério. 

  

 

Visualizamos a semana. 

Podemos escolher uma determinada 

turma para visualizar clicando em 

“Todas as turmas”. 



 

Criando Turma 

 

 

Ao clicar em Criar turma surgirá esses itens para 

completar. 

Sugestão: 
Na página de entrada não aparecerá todas as 

informações solicitadas. Os itens que vemos são 

Nome da turma e Seção. Para os alunos aparecerá 

Nome da turma, Seção e Sala.  

 

Em Nome da turma você pode inserir a identificação 

da turma e o nome da escola. 

Em Seção e Assunto a disciplina a ser estudada. 

Na opção Sala o nome do Professor. 



 

Na primeira página da Turma temos o Mural. 

 

 

Visualização na página de 

entrada: 

Código 

Menus 

Personalizar 

a capa/ 

apresentaçã

o. 

Tudo que você publicar aqui 

aparecerá nessa página, Mural. 

Posso fazer um 

recado para publicar 

em mais turmas. 

Direcionar a um aluno específico. 



 

A opção Programar é agendar uma data para a mensagem aparecer no Mural.  

 

 

 

 

 

 

 Menu Atividade 

 Por aqui o professor irá disponibilizar as atividades para os alunos. 

 

 Agenda Google abre em uma nova aba. Os avisos criados na Agenda vão aparecer apenas para os e-

mails que adicionar na opção “Adicionar convidados”. 

 

Ao clicar 

apresenta as 

opções: Opção de criar evento. Acessa a pasta no Drive 

Ao clicar em + Criar apresenta as opções: 



Ao clicar em “Pasta da turma no Google Drive” abre em uma nova guia. Nessa pasta ficará salvo as 

atividades enviadas pelos alunos. 

 

Criando no Menu Atividade: 

 

 

 

 

Posso determinar qual aluno fará 

essa atividade, no caso das 

atividades específicas para os 

alunos da educação especial. Determinar data de entrega. 



 

 

 

 

 

 

 Ao clicar em Criar Atividade você atribui ao aluno, por este motivo aparece a palavra Atribuído junto ao 

nome do aluno, não aparece quando é selecionado no campo “Para” quais alunos receberão a atividade. 

 

 

 

 

Esse campo merece ATENÇÃO. 

Ao inserir o arquivo 

aparecerá essas opções. 

Quando aluno 

precisa responder 

para o professor é 

importante que 

escolha essa opção, 

assim o aluno pode 

editar uma cópia do 

arquivo que já estará 

com o nome dele e 

enviar de volta ao 

professor. 

 

Os alunos editam o 

mesmo documento, 

igual a atividade 

texto coletivo. 



 

 

 

 

 

O “Blank Quis” que 

aparece é um 

formulário em 

branco para você 

criar. No caso de ter 

o formulário pronto 

só clicar no “x” para 

removê-lo. 

As notas importadas 

aparecerão no “Menu Notas”. 

Essa atividade o aluno responde à pergunta do professor. Pode 

ser de Resposta curta (poucas palavras) ou de múltipla escolha. O 

Professor pode adicionar um arquivo de ajuda. 

Tem opção de os alunos poderem responderem uns aos outros, 

mas caso o professor não queira apenas desmarque essa opção.  

Nessa atividade 

foram adicionados 

“Link”. 



 

 

 

 

Importante essa opção estar marcada. 

Caso não estiver todas as respostas dos 

seus alunos estarão junto com outros 

professores que reutilizar a atividade. 

Quando repostamos uma atividade de outro professor 

ou de outra Turma conseguimos editá-la. 



 

O que são Tópicos:  

“Na página "Atividades", você pode agrupar atividades, perguntas e materiais para a turma em tópicos. 

Os tópicos são como módulos ou unidades, e as atividades ou os materiais são como lições individuais. 

Você pode reordenar as postagens dentro de um tópico e reorganizar os tópicos para seguir o currículo 

escolar.” (Acesso ao site: https://support.google.com/edu/classroom/answer/9093681?hl=pt-

BR&co=GENIE.Platform%3DDesktop) 

 

 

 

 

 

Os tópicos 

aparecerão 

listados. 

Aqui aparecerá todas as atividades 

criadas que foram adicionadas a 

este tópico. 

Para criar a atividade para o tópico 

você não clica o tópico, mas na 

opção “+ Criar”. 

Os tópicos são aparecerão na 

página “Atividade”, ou seja, não 

encontrará no “Mural”. 



Menu Pessoas 

 

 

 

 

Convidamos 

através do e-

mail para fazer 

parte da turma. 

Para convidar tanto professor como 

aluno abre essa janela. 

Precisa ter o e-mail correto da pessoa 

que irá convidar. Se depois de clicar 

em “Convidar” aparecer o nome da 

pessoa você inseriu o e-mail 

corretamente, agora se aparecer o e-

mail verifique novamente o e-mail da 

pessoa convidada porque está 

incorreto. 

Lembre-se que: 


